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Procedura de organizarea etapei de comunicare & diseminare a mobilititilor

celor doua fluxuri in cadrul proiectului Erasmus+
nr. 2024-1-R0O01-KA121-VET-000204814

Cod acreditare 2023-1-R0O01-KA120-VET-000191627

PROCEDURA OPERATIONALA
Aprobat in C.A. la data de: 22.10.2024

Consemnat in Proces-Verbal C.A.

Nr Elemente privind Nume si prenume Functia Data Semnétura
crt responsabili/operatiunca
1 Elaborat Buhai Ilenuta Profesor 20.10.2024
4 Verificat Vladut Lacramioara Profesor 21.10.2024
5 Verificat Lezeu Alexandru Director 21.10.2024
Nr | Editia/revizia in cadrul editiei Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
crt revizuiti reviziei prevederile editiei revizuite
1 Editia 1 : nr. 887/ - - -
30.03.2023
2 Revizia 1: Comp.I- X Reformulare 23.10.2024
nr.3776/23.10.2025
Nr componentei Denumirea componentei Pag
in cadrul PO
I Scop 2
I Aria de cuprindere 2
I Definitii, prescurtari 2
v Referinte normative 2-3
\Y Responsabilititi 3-4
VI Descrierea procedurii 4-5
VII Monitorizare 5
Vil Analiza procedurii 5

»Finantat de Uniunea Europeand. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului (autorilor) si nu
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nici ANPCDEFP nu pot fi considerate raspunzatoare pentru acestea”.
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IX Nota S
X Descrierea activitatilor si responsabilitatilor 5-6
1. SCOP

Procedura stabileste modalitatea de organizare a comunicarii si diseminarii Mobilitatilor Erasmus de
tip VET , in companii din Uniunea Europeana si din tari afiliate Programului Erasmus+ , prin
proiectul nr. 2024-1-RO01-KA121-VET-000204814,beneficiar Liceul Tehnologic ”Vasile Sav”
Roman .

I. ARIA DE CUPRINDERE

Procedura este utilizatd de catre personalul Liceului Tehnologic ”Vasile Sav” Roman care are
responsabilitati in ceea ce priveste gestionarea de proiecte Erasmus+ KA121.

II1. DEFINITII SI PRESCURTARI

Definitii

Mobilitate Erasmus de practica — perioada de stagiu de practica de minim 14 zile si maxim 6
luni, petrecuta de elevii Liceului Tehnologic ”Vasile Sav” Roman in cadrul programului Erasmus,
in baza unui acord inter-institutional intre Liceul Tehnologic ”Vasile Sav”’” Roman si o organizatie
de primire din Uniunea Europeana sau dintr-o tara terta, afiliata Programului Erasmus.

Learning Agreement — acord de formare.

Prescurtari:

ANPCDEFP — Agentia Nationald de Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale

ME - Ministerul Educatiei

ECTS — Sistemul European de Credite Transferabile

BM- Beneficiary Module

CNE-Centrul National Europass

IV. REFERINTE NORMATIVE

e Contractul financiar Erasmus ,incheiat intre Liceul Tehnologic ”Vasile Sav ” Roman si
ANPCDEFP;

e Regulament de functionare internd al Liceului Tehnologic ”Vasile Sav ” Roman,
nr.1832/01.09.2022

e Legeanr. 198/2023 - Legea Educatiei Nationale;
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V.

OUG nr.22/2021 privind modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale nr.1/2011
si a OUG nr.75/2005 privind Asigurarea Calititii Educatiei (Publicat in Monitorul Oficial
, Partea I, nr.335/01.04.2021)

Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Europene;

Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificarilor profesionale pentru
profesiile reglementate din Romania, cu modificarile si completarile ulterioare, in vigoare
din 02.07.2016

Codul de bune practici revizuit, adoptat la Bucuresti in 2007, precum si Recomandarile
Consiliului Europei privind criteriile si procedurile de evaluare a calificarilor strdine, din
6 iunie 2001; recomandarea 2008/C111/01 a Parlamentului European si a Consiliului
Europei

Apelul National la propuneri de proiecte 2023.

Apelul European pentru propuneri de proiecte

Ghidul Programului Erasmus+ , versiunea 1 (2024): 28-11-2023

Formularul de candidatura al proiectului .

Site www.erasmusplus.ro.

RESPONSABILITATI

Responsabil de intocmirea procedurii — prof. Vladut Lacramioara

Echipa de gestiune a proiectului stabileste :

Planul de diseminare si calendarul de desfasurare a activitatilor propuse
Echipa de diseminare.

Directorul unitatii de invataimant — avizeaza toate documentele aferente si monitorizeaza

desfasurarea activitatilor de diseminare

Coordonatorul proiectului Erasmus+ KA121 , impreuni cu responsabilul cu
selectia/pregatirea/diseminarea:

Publica anunturi privind diseminarea pe site-ul liceului respectiv pe site-ul proiectului , la
afisierul din holul liceului, 1n spatiile google classroom dedicate celor doua fluxuri.
Organizeaza activitatile de diseminare in liceu si in afara acestuia

»Finantat de Uniunea Europeand. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului (autorilor) si nu
reflectd neaparat punctele de vedere si opiniile Uniunii Europene sau ale ANPCDEFP. Nici Uniunea Europeana si
nici ANPCDEFP nu pot fi considerate raspunzatoare pentru acestea”.
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e Prezinta activitdtile desfasurate Tn mobilitati in cadrul sedintelor : CP, CA, lectorate cu
parintii, Cercuri pedagogice, etc.

e Acceseaza site-ul https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
pentru a incarca statistici privind persoanele cu oportunitati reduse si pentru a verifica
daca rapoartele elevilor au fost predate la timp

e Ofera sprijin participantilor pe toata durata diseminarii
e Realizeaza raportul diseminarii.

Responsabilul financiar

e Achitd, din contul proiectului, facturile privind costurile legate de promovarea
proiectului in mass-media .

e Verifica Contractele profesorilor insotitori

e Verifica Contractele financiare cu participantii

e Verifica Contractele de parteneriat de la parteneriul din Turcia

e Verifica documentele financiare din BM

Echipa de gestiune a proiectului valideaza raportul final al etapei de diseminare.
Responsabilul Comisiei de Proiecte Europene — supervizeaza revizuirea procedurii.

V1. DESCRIEREA PROCEDURII
e Echipa de gestiune a proiectului intocmeste Planul de diseminare , stabileste echipa de
diseminare-formata din profesori si elevi implicati in proiect.
= Responsabilul cu selectia/pregatirea si diseminarea organizeaza elevii din cele doua fluxuri in
vederea popularizarii rezultatelor obtinute de acestia in mobilitati.
= Directorul liceului realizeaza Protocoale de colaborare cu scolile gimnaziale din Roman si
zona .
- Coordonatorul proiectului Erasmus+ KA121 si responsabilul cu selectia/pregatirea si
diseminarea verifica incarcarea documentelor pe site-ul proiectului si postarile de pe
facebook.

VII. MONITORIZAREA

»Finantat de Uniunea Europeand. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului (autorilor) si nu
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Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare si Asigurarea a Calitatii si de catre managerii
unitatii de invatamant.

VIIl. ANALIZA PROCEDURII

Analiza si revizuirea procedurii se vor face lunar, pe perioada mobilitatilor.
IX. NOTA

Toti factorii implicati in aplicarea procedurii sunt responsabili de modul in care ea este
implementatd, respectatd si aplicatd. Pentru modificarea procedurii este responsabil directorul
adjunct, prof.Daniela Dascalita.

Orice procedurd nou realizatd, dar si revizuirile procedurilor se supun validarii C.A. Membrii
CEAC se fac responsabili de informarea Consiliului Profesoral de procedurile care trebuie aplicate
in scoala.

X. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor:

a. Realizarea procedurii

Se va realiza si se va valida inainte de inceperea etapei de diseminare .

In timpul activitatilor de diseminare se va promova o politica de informare si o metodologie
clard care va asigura participarea fara discriminare, respectand principiul egalitatii de sanse, al
transparentei si al evitarii conflictului de interese.

b) Publicarea informatiilor cu privire la activititile de diseminare

Planul de diseminare si calendarul desfasurarii acesteia vor fi postate pe siteu-ul liceului
www.vasilesav.ro , pe site-ul proiectului https://sites.google.com/view/acreditarevetltvs/home , in
classroom respectiv pe WhatsApp . Se va comunica direct cu elevii si parintii acestora prin
intermediul grupurilor de whatsapp create cat si prin intermediul paginii de facebook.

c) Calendarul de desfasurare

- promovarea proiectului incepe in septembrie 2024 (la clasele din grupul tintd, la sedintele
cu parintii, in CP, in CA, la Cercurile Pedagogice, etc).

- activitatea de follow -up : iulie, august 2025.
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e) Activitati specifice participantilor in proiect:

- prezentarea de ppt-ri si filmulete privind activitatea de la stagiile de practica si din activitatile
culturale (excursii, plimbari, etc.)

- realizarea unor pliante, afise, pentru promovarea activitatilor desfasurate

-organizarea unor ateliere de lucru de catre beneficiarii proeictului cu colegii lor de clasa; vizite
la clase mai mici din liceu, de acelasi profil.

-vizite si prezentdri la scolile gimnaziale din Roman si zond, de unde provin beneficiarii
-organizarea unor intalniri cu agenti economici
-organizarea unei festivitati finale la care s participe elevii implicati, profesorii si parintii.

-publicarea de articole in limba romana si/sau engleza pe site-uri care promoveaza activitati
Erasmus (nationale sau internationale).
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